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Modul 01

Pengantar Pengelolaan Arsip
Elektronik

Kegiatan Belajar 1
Pengertian Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 2
Peluang dan Tantangan Keberadaan
Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 3
Kerangka Kerja Teknologi dalam
Pengelolaan Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 4
Pentingnya Metadata dalam
Pengelolaan Arsip Elektronik

Modul 02

Penciptaan, Penggunaan, dan
Penyusutan Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 1
Instrumen dalam Pengelolaan
Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 2
Proses-Proses dalam Pengelolaan
Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 3
Pengembangan Kebijakan Akses
dalam Lingkungan Elektronik




Modul 03

Implementasi Sistem Pengelolaan
Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 1
Perencanaan Proyek Pengelolaan
Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 2
Pemilihan dan Implementasi Aplikasi
Sistem Pengelolaan Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 3

Advokasi dalam Implementasi
Sistem Pengelolaan Arsip
Elektronik

Modul 04

Pengelolaan Arsip Elektronik Tanpa
Menggunakan Aplikasi Sistem
Pengelolaan Arsip Elektronik

- Kegiatan Belajar 1
Menetapkan Aturan dalam
Pengelolaan

Kegiatan Belajar 2
Kontrol Akses dan Penyusutan

Kegiatan Belajar 3
Manajemen Surat Elektronik
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