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Modul 03 &%

Pengembangan Manajemen Rekod/
Arsip Terpadu

Kegiatan Belajar 1
Pendekatan Daur Hidup Arsip dalam
Manajemen Rekod

Kegiatan Belajar 2
Teknik Penyimpanan dan
Pengendalian Arsip

Kegiatan Belajar 3
Sistem Keamanan Rekod/Arsip

Modul 04

Pengawasan Rekod/Arsip:
Sistem Laporan dan Audit

Kegiatan Belajar 1
Sistem Laporan dan Audit Kearsipan

Kegiatan Belajar 2
Sistem Evaluasi Rekod/Arsip

\ Kegiatan Belajar 3
Manual Kebijakan Sistem Kearsipan

4

: Modul 05
Pengelalaan Sumber Daya Kearsipan

Kegiatan Belajar 1
Rekod/Arsip sebagai Sumber Strategis

]

Kegiatan Belajar 2
Pengelolaan Fasilitas dan
Peralatan Arsip

Kegiatan Belajar 3
Sumber Daya Manusia Kearsipan
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