Daftar Isi

Tinjauan Mat_a Kuliah

Modul 01
Pengelolaan Arsip Inaktif

Kegiatan Belajar 1
Prinsip-Prinsip Pengelolaan Arsip

Kegiatan Belajar 2
Pengembangan Program Pengelolaan
Arsip Dinamis yang Terpadu

Kegiatan Belajar 3
Perencanaan Pengelolaan Arsip Inaktif

Modul 02

Perencanaan Pengembangan Records
Centre

Kegiatan Belajar 1
Pengertian, Fungsi, dan Karakteristik
Records Centre

Kegiatan Belajar 2
Struktur Administrasi Records Centre

Kegiatan Belajar 3
Gedung untuk Penggunaan Records
Centre

Kegiatan Belajar 4
Records Centre Masa Depan

Modul 03
Pengelolaan Records Centre

Kegiatan Belajar 1
Hubungan Kerja antara Records
Centre dan Central File

2.46




I(egiatan'Belajar 2
Pemindahan Arsip Inaktif ke Records
Centre

Kegiatan Belajar 3
Penggunaan Arsip Inaktif

Modul 04
Penyusutan Arsip Inaktif

Kegiatan Belajar 1
Penggunaan Tanggal Tindakan dan
Prosedur Review

Kegiatan Belajar 2
Penyerahan Arsip ke Lembaga
Kearsipan

| Kegiatan Belajar 3
Pengukuran dan Pelaporan Kinerja

Modul 05
Penilaian Arsip

Kegiatan Belajar 1
" Penilaian, Retensi, dan Penyusutan
Arsip

Kegiatan Belajar 2
Persyaratan untuk Strategi Penilaian
Arsip yang Efektif

Kegiatan Belajar 3
Legislasi dan Kebijakan Penilaian Arsip

Modul 06
Proses Penilaian Arsip

Kegiatan Belajar 1
Siklus Hidup Penilaian Arsip

I'{egiatan Belajar 2
Penilaian Arsip dan Penggunaan
Jangka Panjang




Kegiatan Belajar 3
Penilaian terhadap Tumpukan Arsip
yang Tidak Teratur

Kegiatan Belajar 4
Dokumentasi Kebijakan dan Keputusan
Penilaian Arsip

Modul 07

Penilaian Arsip yang Berlanjut
Penggunaannya dan Arsip yang
Bernilai Guna Permanen

Kegiatan Belajar 1
Penilaian Arsip yang Berlanjut
Penggunaannya

Kegiatan Belajar 2
Penilaian Arsip yang Bernilai Guna
Permanen

Kegiatan Belajar 3
Jadwal Penyusutan Arsip

Modul 08
Pemilihan Tindakan Penyusutan

Kegiatan Belajar 1
Opsi Penyusutan

Kegiatan Belajar 2
Penilaian Makro

Kegiatan Belajar 3
Dokumentasi Kontrol Penyusutan

Modul 09

Digitalisasi Arsip dan Layanan
Informasi Kearsipan Online

~ Kegiatan Belajar 1
Perencanaan Digitalisasi

6.23

6.3
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