Daftar Isi J

Tinjauan Mata Kuliah

Modul 01

Pengertian Perpustakaan dan Dasar-
Dasar Manajemen Perpustakaan

Kegiatan Belajar 1
Konsep Dasar dan Pengertian
Perpustakaan

Kegiatan Belajar 2
Konsep Dasar dan Pengertian
Manajemen

Modul 02
Perencanaan Perpustakaan

Kegiatan Belajar 1
Perencanaan Perpustakaan

Kegiatan Belajar 2
Bagaimana Perencanaan Di
Perpustakaan?

Kegiatan Belajar 3
Perencanaan Gedung dan Tata Ruang
Perpustakaan

Modul 03

Perencanaan Pengembangan Koleksi
dan Pengatalogan di Perpustakaan

Kegiatan Belajar 1
Pengembangan Koleksi dan Kajian
Pemakai

Kegiatan Belajar 2
Perawatan, Pelestarian dan
Penyiangan Bahan Pustaka

\



Kegiatan Belajar 3
Pengatalogan Deskriptif dan Subyek

Modul 04

Pelayanan Layanan dan Jenis-Jenis
Layanan di Perpustakaan

Kegiatan Belajar 1
Layanan di Perpustakaan

Kegiatan Belajar 2
Jenis-Jenis Layanan Pemakai di
Perpustakaan

Modul 05

Layanan Sirkulasi dan Referensi di
Perpustakaan

Kegiatan Belajar 1
Layanan Sirkulasi

Kegiatan Belajar 2
Layanan Referensi

Kegiatan Belajar 3

Bimbingan Pemakai, Promaosi
Koleksi Referensi, dan Kerja sama
Perpustakaan

Modul 06

Pengorganisasian dan Pengisian
Jabatan di Perpustakaan

Kegiatan Belajar 1
Pengorganisasian Perpustakaan

Kegiatan Belajar 2
Pengisian Jabatan (Staffing)

Kegiatan Belajar 3
Jabatan Fungsional Pustakawan




Modul 07
Fungsi Pemimpin (Directing)

Kegiatan Belajar 1
Fungsi Memimpin (Directing)

Kegiatan Belajar 2
Pemimpin dan Kepemimpinan

Modul 08
Pengawasan dan Pelaporan

Kegiatan Belajar 1
Fungsi Pengawasan

Kegiatan Belajar 2
Pengawasan Melekat dan Pelaporan

Modul 09

Statistik dan Pengukuran Kinerja
Perpustakaan serta Pengenalan Sistem
, Manajemen Mutu

Kegiatan Belajar 1 | 9.5

Statistik dan Pengukuran Kinerja
“Perpustakaan

Kegiatan Belajar 2
Penerapan Sistem Manajemen Mutu di
Perpustakaan

9.35

Riwayat Penulis | 9.51
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